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Sommaire: 

Picasa est un logiciel gratuit de classification et de retouche photo. Il agit un peu comme une biblio-

thèque multimédia, c’est à dire qu’il regroupe tout les fichiers du même type au même endroit, sans 

les déplacer de leurs dossiers originel. Il est aussi possible de mettre ses photos en ligne gratuitement 

et facilement grâce à Picasa Albums Web, le tout en quelques clics de souris. 

Comment y accéder? 

 

Premièrement vous devez télécharger Picasa à l’adresse suivante : http://picasa.google.com/. 

Pour accéder à vos albums en ligne il suffit d’allez à cette adresse : http://picasaweb.google.com 

 

Une fois Picasa téléchargé, double-cliquez sur l’icône correspondant. 

Cliquez sur Exécuter, J’accepte, Installer et Suivant. 

À la fin de l’installation Picasa propose plusieurs options.  

Cochez ou Décochez ceux qui vous intéresse puis cliquez sur Fermer. 

 

Démarrer Picasa 

 

La toute première fois que vous démarrer Picasa, il vous demande s’il doit chercher les images dans l’ordi-

nateur au complet, ou simplement celles dans Mes Documents, Mes Images ou sur le bureau. Faites votre 

choix et cliquez sur Continuer. (Vous pouvez changer ces options à tout moment dans les outils de Picasa.) 

 

Ensuite, Picasa vous propose d’utiliser sa Visionneuse d’Images, c’est à dire que quand vous allez double-

cliquer sur une image, elle s’ouvrira avec Picasa au lieu de la Visionneuse Windows. 

 

Une fois ces étapes terminées, Picasa s’ouvre en affichant vos images par ordre chronologique. 

 

Pour ajouter ou modifier les sous-dossiers que Picasa doit prendre en compte, cliquez sur Outils puis sur 

Gestionnaire de dossiers. Sélectionnez ensuite le dossier à prendre en considération et cliquez sur l’action à 

effectuer : 

Analyser une seule fois : Balaye le dossier une seule fois 

Supprimer de Picasa : Ne prends pas le dossier en considération 

Toujours analyser : Effectue des balayages fréquents pour ajouter ou retirer les photos de Picasa 

Pour choisir les types de fichier que Picasa doit afficher, cliquez sur Outils, puis sur Options. Cochez 

ensuite tout les types qui vous intéressent. 

Vous pouvez, dans la photothèque Picasa, agrandir vos photos à tout moment.  

 

Pour cela, servez vous de l’outil Loupe, situé dans le coin en bas à droite. Cliquez 

sur l’outil Loupe, gardez le bouton de la souris enfoncé et glissez-la sur la photo 

que vous voulez agrandir. Une fois que vous avez terminé, lâchez simplement le 

bouton de la souris. 

http://picasa.google.com/
http://picasaweb.google.com/


Présentation de l’interface générale 

P a g e  P a g e  P a g e  222    

Picasa vous permet de faire plusieurs modifications simples à vos photos grâce à quelques clics de souris. Pour ce faire, 

double-cliquez sur la photo à modifier et vous verrez à gauche trois onglets apparaitre.   

Organiser vos Photos  

 
La liste à gauche constitue le point principal de Picasa. 

Vous vous devez de comprendre cette section pour 

naviguer plus facilement à l’intérieur de ce programme. 

   
Albums : Les albums sont le système de classification 

principal de Picasa. Il s’agit de dossiers virtuels pour 

classer vos photos. Par exemple, si vous créer un album 

Vacances, vous pouvez transférer toutes vos photos de 

vacances dans cet albums sans les déplacer de leurs 

dossiers respectifs dans votre ordinateur.  
Personnes : Sous cette catégorie vous pouvez classer 

vos photos selon les personnes qu’elles représentent. Il 

s’agit de créer un Tag de Nom, et un album est créé 

pour chacune des personnes présente sur vos photos. 

Dossiers : Vous voyez ici les dossiers qui proviennent 

de votre ordinateur et que vous avez demandé à Picasa 

de prendre en considération. Les modifications faites 

ici le seront également sur votre disque dur. Par 

exemple, si vous supprimer une photo dans les dossiers 

Picasa, elle le sera également de votre ordinateur.  
 

Ret. Simples : Effectuer des retouches simples. Par exemple : Recadrer, Redresser, Supprimer les yeux rouges, etc.  

 
Réglages : Régler la couleur et l’éclairage de vos photos.  

 
Effets : Sélectionner des effets à appliquer à votre photo, comme par exemple un rendu Noir et Blanc, Conversion en Sépia, Co-

loration, Saturation des Couleurs, etc.  

 
Lorsque vous modifiez une photo, les changements ne sont pas appliqué à l’original, mais bien à une copie visible seulement 

dans Picasa. Pour enregistrer vos modifications cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer.  
Pour conserver votre photo originale, cliquez sur Fichier, puis Enregistrer Sous. Choisissez maintenant l’emplacement de votre 

nouvelle photo.  
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Astuce: 

 

Tag de Nom 

 

La première fois que vous 

ouvrez Picasa, il analyse et 

recherche les visages dans 

vos photos, pour pouvoir 

ensuite les regrouper par 

noms. Une fois que Picasa a 

terminé de rechercher les 

visages, commencez à nom-

mer les personnes qui s’af-

fichent à l’écran. Sous la 

catégorie Personnes, cli-

quez sur Sans Noms et choi-

sissez une photo. Dans la 

case de sélection sous la 

photo, écrivez son nom. 

Picasa vous invite alors à 

créer un nouveau contact. 

Entrez les informations, 

puis cliquez sur OK. Faites 

de même avec toutes vos 

photos et vous verrez une 

catégorie pour chacune des 

personnes que vous avez 

Taggé. 

 

Pour ajouter une photo que 

Picasa ne prend pas en 

compte automatiquement, 

cliquez sur Récemment mis 

à Jour pour voir les photos 

que vous venez d’ajouter, 

puis double-cliquez sur la 

photo qui vous intéresse. 

Ensuite, cliquez sur Per-

sonnes (en bas à droite) 

puis sur Ajouter une Per-

sonne Manuellement. Reca-

drez ensuite le rectangle qui 

apparait pour sélectionner le 

visage et ajoutez le nom de 

la personne. Un tag de nom 

sera ajouté dans la Photo-

thèque. 

Mise en ligne de photos vers le web  
 

Pour transférer plusieurs photos vers Picasa Albums Web, Picasa a intégré le bouton Transférer 

directement dans son programme. Pour ce faire, sélectionner d’abord les photos à mettre en 

ligne, puis cliquez sur le bouton Transférer. Ensuite, connectez-vous à votre compte Google 

pour Picasa Albums Web, puis sélectionnez l’album dans lequel vous voulez mettre vos photos 

(si vous voulez créer un nouvel album, cliquez sur Nouveau). Cliquez ensuite sous Titre de l’Al-

bum et Description pour faire les changements souhaités. Définissez ensuite la confidentialité 

(Public ou Non Répertorié) et finalement cliquez sur Transférer. Dès que le transfert est termi-

né, cliquez sur Afficher en ligne pour voir l’album dans votre navigateur.  

Avec Picasa, vous avez la possibilité de créer plusieurs types de montage (six au total). Pour ce 

faire, sélectionnez d’abord les photos à inclure dans le montage (en gardant la touche CTRL 

enfoncée) puis cliquez sur le bouton Montage de la Sélection Temporaire.   
(Vous pouvez aussi créer un montage avec toutes les photos d’un même dossier ou du même al-

bum en cliquant sur le bouton Créer un Montage Photo situer dans le haut de l’album)  
Puis, sous l’onglet Paramètres, choisissez votre style de montage. Explorez-les pour voir tout les 

styles s’offrant à vous. Par la suite, toujours sous l’onglet Paramètres, vous pouvez personnaliser 

l’apparence de votre montage, comme par exemple changer les Espaces entre les Images, les 

bordures, l’arrière-plan, etc.  
Vous pouvez ajouter des photos à votre montage à tout moment en cliquant sur Plus… Ensuite 

sélectionnez vos photos, puis quand vous avez terminé cliquez sur Retour au Montage dans la 

Sélection Temporaire. Ces photos s’affichent maintenant dans l’onglet Images. Cliquez sur le 

bouton + pour les ajouter, ou le bouton X pour les supprimer. Lorsque vous avez terminé, cliquez 

sur Créer un montage. Il s’enregistrera automatiquement sous Mes Images, Picasa, Montages. 
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Le géomarquage est une fonctionnalité de Picasa permettant de situer nos photos sur des lieux 

géographique grâce à l’implantation de Google Maps dans le logiciel. 

Quand vous imprimez des photos depuis Picasa, vous 

pouvez choisir plusieurs options d’impression, comme 

par exemple la mise en page, les légendes, les marges et 

les paramètres d’impression. 

 

Premièrement, sélectionnez les photos à imprimer. En-

suite, cliquez sur le bouton Imprimer dans la Sélection 

Temporaire. La page qui s’affiche permet de personnali-

ser vos photos. Choisissez une mise en page; pour les 

photos qui sont plus grandes que la page, vous pouvez les 

ajuster automatiquement ou manuellement. Ajoutez des 

bordures et légendes si vous le désirez. Cliquez sur le 

bouton Imprimante et Configuration de l’imprimante 

pour définir le format, l’orientation du papier et la qualité 

d’impression (PPP). Pour imprimer plusieurs copies 

d’une même photo sur une page, cliquez sur les boutons 

+ et -  de l’option Copies par photo. Si finalement vous 

avez décidé de ne plus imprimer la photo sélectionnée, 

cliquez sur le bouton Vérifier au bas de l’écran. Cliquez 

ensuite sur le bouton Supprimer la sélection, puis cliquez 

sur OK.  

Pour géomarquer une ou des photos, sélectionnez-les puis cliquez sur le 

bouton Lieux dans le bas de l’écran, à droite. Recherchez ensuite le lieu où 

vous avez pris la photo et cliquez sur le bouton de marquage vert et dépla-

cez-le à l’endroit voulu puis cliquez sur OK. 


